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Головне управління освіти і науки Дніпропетровської облдержадміністрації

Управління освіти виконавчого комітету Марганецької міської ради

НАКАЗ 

05.09.2011                                                                                         № 280                                                                                                                                                                      

Про склад атестаційної комісії та

проведення атестації

педагогічних
працівників навчально-виховних

закладів у  2012 навчальному році 
      На виконання п.4 ст.54 Закону України «Про освіту», ч.1 ст.32 Закону України «Про дошкільну освіту», ч.1 ст.27 Закону України «Про загальну середню освіту», ст.25  Закону України «Про позашкільну освіту», Типового положення про атестацію педагогічних працівників, затвердженого наказом  Міністерства освіти і науки України від 06 жовтня 2010 року № 930 і зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 14 грудня 2010 року за № 1255/1855, з урахуванням повноважень п.6.10 вищезазначеного Типового положення та з метою стимулювання цілеспрямованого безперервного підвищення  рівня професійної компетентності педагогічних працівників, росту їх професійної майстерності
НАКАЗУЮ:

     1. Затвердити склад міської атестаційної комісії управління освіти (додаток №1)
     2. Керівникам загальноосвітніх шкіл, центрів і комплексів, навчально-виховних та виховних установ, інших освітніх закладів:

     - організувати проведення  чергової (позачергової )  атестації педагогічних працівників у 2011-2012 навчальному році та забезпечити їх своєчасне підвищення кваліфікації;

     -  видати відповідний наказ про проведення атестації і створення атестаційних  комісій, передбачивши в їх складі призначення на посаду атестаційної комісії керівника навчального закладу (органу управління освітою), на посаду заступника голови комісії – голову  профспілкового органу( за погодженням) та куратора навчального закладу від управління освіти  як члена атестаційної  комісії; 

    - охопити черговою атестацією  педагогічних працівників, які проходили попередню атестацію в 2007 році;
    - забезпечити своєчасне подання до атестаційних комісій заяв від педагогічних працівників про участь у черговій (позачерговій ) атестації, про перенесення  строку атестації, документів про підвищення  кваліфікації та після їх розгляду затвердити  наказом списки педагогічних працівників, які атестуються та яким перенесено строки чергової атестації, графіки засідань атестаційних комісій.
  3. Атестаційним комісіям:

      -  забезпечити дотримання основних принципів атестації: відкритості та колегіальності, гуманного та доброзичливого ставлення до педагогічного працівника, об’єктивності та системності оцінювання його  педагогічної діяльності ;
     - атестацію на присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» та відповідних педагогічних звань вчителя дефектологам, вчителям-логопедам, практичним психологам, соціальним педагогам дошкільних, загальноосвітніх, позашкільних закладів провести з урахуванням вивчення та об’єктивного оцінювання їхньої професійної діяльності  експертними групами  Дніпропетровського обласного інституту післядипломної педагогічної освіти, навчально-методичного центру професійно-технічної освіти у Дніпропетровській області та Дніпропетровського обласного психолого – медико – педагогічного центру;
    - оформлення атестаційного листа здійснювати за зразком, що додається, із зазначенням стажу роботи на займаній посаді та загального стажу педагогічної діяльності станом на 01 березня 2012р.;
           -  після проведення атестації у тижневий термін оформити протоколи
       засідань атестаційних комісій та забезпечити їх зберігання згідно Типового 
       положення  про атестацію. 

    4. При  оплаті праці вчителів, викладачів, які мають педагогічне навантаження з кількох предметів, неухильно дотримуватись вимог п.3.20 Типового положення про введення в дію відповідних змін і доповнень, затверджених наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України.
     5. Зберегти за педагогічними працівниками, які мають повну вищу педагогічну освіту і переходять на посади педагогів-організаторів, вихователів груп продовженого дня загальноосвітніх навчальних закладів, вихователів шкіл-інтернатів, кваліфікаційні категорії до наступної атестації.
     6. Затвердити  строки проведення атестації педагогічних працівників у 2012 році:

-   з 19 березня по 30 березня – підсумкові засідання атестаційних комісій 1 рівня;

-   3 02 квітня по 13 квітня – підсумкові засідання атестаційних комісій П рівня;
    7.  Атестацію керівників навчально – виховних закладів, які мають педагогічне навантаження  та педагогічних працівників, для яких  навчально-виховні заклади не є основним  місцем роботи, провести на загальних підставах відповідно до Типового положення.  
   8. Атестацію педагогічних працівників, які не мають відповідної фахової  освіти на присвоєння категорій провести атестаційною комісією при головному управлінні освіти і науки обласної державної адміністрації згідно Типового  положення. 

      9.  Накази про проведення атестації, списки вчителів, що атестуються за формою , графіки  роботи  атестаційної комісії навчально-виховних закладів, а також заяви і копії посвідчень про проходження курсової перепідготовки педпрацівників, що атестуються на присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» та звання, подати до управління освіти (методисту Ткаченко Н.В.) до 20.10.2011р.
      10. Атестаційним комісіям навчально-виховних закладів забезпечити підготовку комплексної оцінки рівня кваліфікації, педагогічної майстерності, результатів педагогічної діяльності  працівників, що атестуються.

     11.Згідно п.3.5.  Типового положення про атестацію, підсумкові засідання  міської атестаційної комісії провести у термін 01.04.2012р. по 10.04.2012 р. (графік додається)
     12. Провести виїзне засідання міської атестаційної комісії в ДДО згідно графіку.                

     13. Здійснювати тематичні перевірки ходу атестації за планом управління освіти.

     14. Роботу по вивченню та узагальненню системи роботи педпрацівників, що атестуються завершити до  25  лютого 2012р.
     15. Затвердити склад експертної групи (додається).

     16. Щовівторка, з 20 жовтня 2011 р.,  проводити консультації з питань проведення  атестації (Фоміна А.М., Ткаченко Н.В.).   

     17. Узагальнити матеріали атестації 2012 року та здати до головного управління освіти до 20 квітня 2012р. (Ткаченко Н.В)..
    18. Відповідальність за  виконання даного наказу покласти на керівників закладів освіти, координацію – на методиста по роботі з кадрами Ткаченко Н.В.,  контроль -  залишаю за собою.
    Начальник управління освіти                                 І.М.Куліш.
 Наказ підготувала:

 Ткаченко Н.В., методист по роботі з кадрами

Завізувала:

Лєпілова Т.П., заступник начальника управління.

                                                                                  Додаток № 1
                                                                                  до наказу № 280
                                                                                  від 05.09.2011р.

С К Л А Д

міської атестаційної комісії управління освіти на 2011-2012 навчальний рік

 Куліш Ірина Миколаївна              - начальник управління освіти, голова 
                                                            комісії;
Осьмінкіна Галина Михайлівна    - голова профспілки працівників освіти, 

                                                            заступник голови ( за погодженням);
Ткаченко Ніна Володимирівна      - методист по роботі з кадрами, 

                                                            відповідальний секретар комісії;

Члени комісії:

Гаврилюк Світлана Василівна      -  куратор міста від головного управління 

                                                             освіти

Лєпілова Тетяна Полікарпівна       - заступник начальника управління освіти;

Мілько Алла Георгіївна                  -  заступник начальника управління

                                                               освіти;

Фоміна Алла Миколаївна               -  завідуюча методичним кабінетом;

Кострикіна Валентина Василівна  -  методист з навчально-виховної роботи;

Диндимарченко Алла Михайлівна - методист ДДО;

Фролов Олександр Іванович           -   директор СЗШ № 9;

Міщенко Наталія Василівна           -   заступник директора з навчально-

                                                              виховної роботи СЗШ №10;

        Начальник управління освіти                        КУЛІШ І.М.   

                                                                                                  Додаток № 2 
                                                                                                  до наказу № 280
                                                                                                  від 05.09.2012р.

                                   Склад міської експертної групи

                          Предмети природничо – математичного циклу

Бабкіна Юля Георгіївна                -          методист управління освіти, 

                                                                   куратор математики ;

Бистра Альона Вікторівна            -          керівник міського методичного

                                                                  об’єднання вчителів хімії;

Дрозд Любов Миколаївна            -          керівник міського методичного

                                                                   об’єднання вчителів біології ;

                        Предмети гуманітарного циклу
 Форміна Алла Миколаївна           -       завідуюча методичним кабінетом;
 Ткаченко Ніна Володимирівна    -         методист управління освіти;

 Швець Лариса Петрівна               -         керівник міського методичного 

                                                                   об’єднання вчителів української 

                                                                  мови та літератури ;

Чорнокнижна Лариса Миколаївна -      керівник методичного об’єднання 

                                                                  вчителів світової літератури

                        Предмети суспільних дисциплін
 Дровникові Лариса Миколаївна -      методист управління освіти;

 Прокопець Галина Леонідівна    -      керівник міської творчої групи 

                                                                вчителів історії;
Гуськова Ольга Миколаївна        -      керівник міського методичного 

                                                               об’єднання вчителів історії.

            Начальник управління освіти                   КУЛІШ І.М.
                                                                                             Додаток № 3

                                                                                             до наказу № 280
                                                                                             від 05.09.2011р.

Г Р А Ф І К

проведення підсумкових засідань атестаційної комісії

та подання атестаційних матеріалів закладів освіти міській

                                                атестаційній комісії

	 № п/п
	                 Установа
	           дата
	        1час

	   1.
	 СЗШ № 1, 2, 3, 5, ВСШ
	  02.04.2012р.
	  13-00 -  17-00

	   2.
	 СЗШ № 6, 7, 9, 10
	  03.04.2012р.
	  13-00 -  17-00

	   3.
	 СЗШ № 11, 12, ЗШІ, ДШІ
	  04.04.2012р.
	  13-00 -  17-00

	   4.
	 Позашкільні заклади, методисти управління освіти
	  05.04.2012р.
	  13-00 -  17-00

	   5.
	ДДО
	  06.04.2012 р.
	 Виїзне -  13-00


До атестаційних матеріалів додаються:

· копії наказів про наслідки атестації поточного року;

· текстові та цифрові звіти;

· списки працівників з педагогічними званнями (фактичні) в розрізі предметів за 2012 р. та п’ятирічку;

· матеріали з досвіду роботи проходять експертизу в міському методичному кабінеті;

· матеріали по впровадженню наукових підходів до атестації;

· картки - об’єктивки на «старших вчителів» та «вчителів-методистів» з фотографіями;

· атестаційні листи на вищу категорію та звання в 4-х екземплярах;

· заяви та копії посвідчень про проходження курсової перепідготовки на цих працівників;

· подання та Ф-1 на нагороди Почесною грамотою МОН, сім’ї та молоді України, нагрудний знак «Відмінник освіти України» , «Василь Сухомлинський» та ін.
Всі документи подаються в паперовому та електронному виді.  

           Начальник управління освіти                      І.М.Куліш.
