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ДЕПАРТАМЕНТ  ОСВІТИ І НАУКИ ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛДЕРЖАДМІНІСТРАЦІЇ

УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ МАРГАНЕЦЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

НАКАЗ 

04.06.2013                                                                                                №    285                                                

Про проведення інвентаризації 

бібліотечного фонду в закладах 

освіти
На виконання наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 14 грудня 2012 року за № 1427, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 02 січня 2013 року за № 19/22551 «Про затвердження Порядку забезпечення студентів вищих навчальних закладів, учнів загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладів та вихованців дошкільних навчальних закладів підручниками та навчальними посібниками», листів Міністерства освіти і науки України  від 05.04.2013 № 1/9-249 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів», Дніпропетровського  обласного  інституту  післядипломної   педагогічної   освіти від 14.05.13  № 405 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів», з метою обліку бібліотечного фонду літератури, підручників та встановлення забезпеченості учнів шкіл міста підручниками та навчальною літературою на 2013-2014 навчальний рік, обліку 
НАКАЗУЮ:

1. Керівникам закладів освіти:

1.1. Забезпечити проведення у загальноосвітніх закладах інвентаризації бібліотечних фондів підручників.

Протягом червня 2013р.

1.2. Визначити в розрізі навчального закладу забезпеченість по кожній назві підручника  та навчального посібника станом на 1 вересня 2013 року, враховуючи контингент учнів на 2013/2014 навчальний рік.

1.3. Списати згідно з Інструкцією про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури Міністерства освіти України від 15 червня 1995 року за № 1/9-217 підручники та навчальні посібники, непридатні для користування.
Списання підручників для учнів 1, 2 та 5 класів, термін використання яких понад 5 років, проводити в міру надходження нових. 

Підручники та навчальні посібники, випущені у 2003-2007 роках, які мають задовільний стан і зовнішній вигляд та відповідають вимогам  навчальних програм 3-4, 6-9 класів, можуть використовуватись у навчальному процесі.

1.4. Здійснити інвентаризацію за оновленою версією програми «Шкільний підручник».За результатами інвентаризації 2013 року до 15 червня 2013 року внести дані про наявні фонди навчальної літератури до Єдиної системи централізованого електронного обліку підручників та надати затверджені офіційно паперові варіанти до управління освіти («Звіт про забезпеченість навчальною літературою по класах» та «Зведений звіт по забезпеченості підручниками по закладу»). Інформацію надавати окремо за трьома компонентами  (державний, шкільний та інша навчальна література). Електронні варіанти звітів надавати не потрібно.
Усі матеріали, необхідні для проведення інвентаризації, розміщені  на блозі міського методичного об’єднання бібліотекарів та на сайті «Шкільний підручник». Адреса сайту: :  http://school-book.ucoz.ua
1.5. Провести звірку з централізованою бухгалтерією до 15.06.2013 року.

1.6. Видати наказ про проведення інвентаризації бібліотечних фондів літератури, в якому зазначити склад інвентаризаційної комісії (Головою комісії призначити керівника навчального закладу або його заступника. До її складу повинні входити спеціалісти, які добре знають об’єкт інвентаризації і первинний облік, та представник бухгалтерії (за згодою); затвердити строки та графік проведення інвентаризації літератури (20% від фонду протягом 5-ти років, керуючись Інструкцією  з інвентаризації матеріальних цінностей, розрахунків та інших статей балансу бюджетних установ, затвердженою наказом Головного управління Державного казначейства України від 30 жовтня 1998 року № 90 та зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 16 листопада 1998 року за № 728/3168)                                                                   до 01.08.2013р.
1.7. Скласти та затвердити Акт за підсумками інвентаризації на 01.10.2013 року та надати один екземпляр до управління освіти (до 10.10.2013р., Гриндій) 
2. Методисту управління освіти Малишко Є.Г.:

2.1. Довести до відома керівників закладів освіти зміст листа Міністерства освіти і науки України  від 05.04.2013 № 1/9-249 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів» (розмістити на блозі ММО бібліотекарів та сайті управління освіти )                                                                         до 05.06.2013р

2.2. Узагальнити інформацію та здати в ДОІППО згідно з графіком, вказаним у листі ДОІППО від 14.05.2013р № 405 «Про проведення інвентаризації бібліотечних фондів».
2.3. Використовувати узагальнену інформацію при визначенні потреби в навчальній літературі на 2013/2014 навчальний рік та за необхідності проведення перерозподілу підручників між навчальними закладами в межах міста. 

3. Бібліотекарю бібліотеки управління освіти (Корж ) передати підручники, які знаходяться на обліку до загальноосвітніх навчальних закладів.

Протягом серпня 2013р
4. Спеціалісту централізованої бухгалтерії Гриндій М.В. при виконанні перерозподілу підручників керуватись пунктом 10 «Порядку забезпечення студентів вищих навчальних закладів, учнів загальноосвітніх і професійно-технічних навчальних закладів та вихованців дошкільних навчальних закладів підручниками та навчальними посібниками» та суворо дотримуватись правил бухгалтерського обліку. 
5. Персональну відповідальність за виконання наказу покласти на керівників закладів освіти, координацію дій - на методиста управління освіти Малишко Є.Г.,  спеціаліста централізованої бухгалтерії Гриндій М.В., контроль  - на заступника начальника управління освіти   Букату Л.М.
Начальник управління освіти
виконавчого комітету 
Марганецької міської ради                                                    І.М. КУЛІШ
Проект наказу підготував:                                                

методист управління освіти                                            Є.Г.Малишко 

Завізували:

заступник начальника  

управління освіти                                                            Л.М. Буката 

